Créer une adresse mail
et envoyer un mail
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Qu’est ce qu’une boite mail ?

* Une boite mail sert de boite aux lettres virtuelle : il faut
avoir une adresse et un mot de passe pour |'ouvrir. Une
boite mail est gratuite et personnelle.

Quelle boite mail choisir ?

e || existe une multitude de boite mail, notamment celles-ci :

M Gmail ™ laposte.net B

@2 Outlook.com

iCloud




Comment se
creer une boite
mail ?

1. Ouwvrir un navigateur
internet.

2. Ecrire le nom de la boite
mail choisie dans la barre
de recherche.

3. Cliquez sur « se créer un
compte » puis remplir le
formulaire d’'inscription.

4. Validez et vérifiez en vous
connectant a votre boite
mail.

laposte.net

laposte.net s retour surapstess

Se créer un compte

Vos informations personnelles

Civilité™ : M Mme




Comment choisir une adresse mail ?

« Une adresse mail est composée de 3 parties :

/ nom@bpoitemail.fr \

Un nom d'usage (choisi par la
personne qui a créé cette
adresse)

L'adresse web de sa boite mail

Le symble @ (« arobase »)

Une adresse mail peut se composer de :
* La premiere lettre du prénom

« Un point

 Le nom de famille

Exemple pour Alice Dumont : a.dumont@boitemail.fr



Créer son mot de passe séecurise :

Un mot de passe sécurisé est :

« Long ( au moins 8 caracteres )
« Composé de chiffres, lettres, caracteres spéciaux

Une majuscule
Difficile a deviner : sans lien avec votre vie personnelle

~acile a mémoriser



La page d’accueil de ma boite mail
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Comment envoyer un mail ?

Pour envoyer un mall, il faut remplir ces 3 champs :

Enregistré @06:37PM o 3 X

El;

L'adresse mail du destinataire Nathalie Ebizet <nathalie.ebizet@zoho.eu>

L'objet du mail
- Ecrivez en quelques mots de quoi parle
votre mail

Le corps du texte

- Ecrivez toutes les informations dont votre l
destinataire a besoin pour vous comprendre

- Pensez les Formules de politesse quand

elles sont nécessaires

Et enfin n'oubliez pas
d’envover votre mail !



Lire un mail

Cherchez ces mémes informations quand vous recevez un mail :

Rebecca D Voyage en Corse |

Expéditeur Objet du mail



Les pieces jointes :
Ouvrir une piece

Bonjour,
jOInte Voici un exemple de mail avec piéce
jointe.
Dans votre mail, frouvez la piece Bien & vous,
jointe pour la teléecharger sur votre
ordinateur, votre smartphone ou 1 pieces jointes
votre tablette.
image.jpg
, . TaoNs |
Il est recommande de verifier le CLICS

contenu et I'expéediteur d'une acamerT ey
piece jointe avant de la
télecharger.

Sur ordinateur, utilisez I'arpercu
pour visualiser le contenu du fichier.



Cliquez sur le
symbole piece
jointe
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| like you very
much.jpg

imper jaune.jpg

v Tous les fichiers v

I Ouvrir Annuler

"'

Sur ordinateur, dans la
fenétre explorateur qui
vient de s'ouvrir, tfrouvez et
cliguez sur votre fichier.
Puis cliquez sur « OQuvrir ».

Ajouter une piece jointe a son mail :

L] - Enregistrer le brouillon

Nathalie Ebizet <nathalie.ebizet@zoho.eu>

E | like you very much.jpg

Envoyez votre mail |

Vous pouvez ajouter plusieurs
pieces jointes, néanmains,
faites attention a la taille de la
piece jointe et au nombre.



